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ПОЛОЖЕНИЕ
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1. Общие полоясения
1.1. Настоящее положение о пропускном и внуц)иобъектовом режимtlх в
Муниципальном квенЕом дошкольЕом образовательном учреждении <.Щетский сад
Nэ 23 <ТеРемою) (далее - ПоложеНие и детский сад соответственно) устtlнЕlвливает
оргulнизациоЕно-прЕlвовые оцрtшичения. Положение опредеJIяет поряIок доступа
работников, воспитанников, их родителей (законньD( предстч"""aоЪй1, иньD(
посетителей на территорию и в здание детского сада, вноса и выноса материальньD(
средств, въезда и выезда,rвтотранспорта, прalвила пребывания и поведениrI.

1.2. Положение состЕlвлено в соответствии с Федеральным зЕжоЕом от 06.03.2006 Ns з5-
ФЗ ко противодействии терроризму), постiulовлением Правительства от 02.08.2019 Ns
1006 (об утверждении требований к антитеррористической заIцищенности объектов
(территорий) Министерства просвещениrI РФ и объектов (территорий), относящихся к
сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формьi оч".rорй безопасности
этих объектов (территорий)>, госТ р 58485-2019 <обеспечеЕие безЬпасности
о!пазо34ý{ьньж оргilнизаций. оказание охранньж услуг на объектах дошкольньЫ,
общеобр43овательньD( и профессионЕlльIIых образовательньD( оргчlнизаций. Общие
требованЙ>.

1.3. Пропускной режим У9танавливается в цеJшх обеспечения проходч 1""ооо4
работников, воспитtlнников и посетителей в здание детского сада, въезда Фыезда)
транспортЕьж оредств на территорию детского сада, вноса (вьrноса) материальЕьж
ценностейrискJIючilюпшхнесаЕкционироВанноепроЕикноВениецращдан, ;,_:
транспортньD( средств и посторонних предI\dетов на территорию и в здание детского
сада.

1.4. Внугриобъектовый режим устанавливается в цеJUгх ре:tлизации меропри ятпйа
выполненИя пр:lвиЛ лицапdи, ЕuжодяпШмися Еа территории и в здzlнии детского сада, в
соответствии с требованиями вIIугреннего распорядка и пожарной безопасности.
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1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на
работника детского сада, на которого в соответствии с прикtцtом заведующего
детским садом возложена ответственность за пропускной режим. При необходrмости в
цеJIях организации и контроJIя за соблюдением пропускного и внутриобъектового
режимов, а также образовательЕо-воспитательЕой деятельности и распорядка дня из
числа работников детского сада нЕвначаотся дежурньй администратор.

1.б. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на
посетителей детского сада, воспитtlнников, их родителей (законньD( представителей),
всех работников детского сада, атакже работников сiбс.тryживающих организаций,
осуществJIяющих свою деятельность на основtlнии закJIюченньIх с детским садом
граждЕlнско-прtlвовьIх договоров.

2. Проrryскной режим работников, воспитанников,
их родителей (законных представштелей) и иных посетителей

2.1. Общие требования
2.|.l. Пропуск работников и посетителей в зданце детского сада осуществJIяЕгся через
вход в здЕlние детского сада возле кабинета заведующего (западньй блок здания).
Воспитанники и их родители (законные представители) проходят через входБIе двери
своих возрастньD( црупп. Запасные вьD(оды (возле спорц{вного зtл.ла, у кабинета

rпiтеля-логопеда) на пропуск открывaются только с рzврешения заведующего или
завхоза а в их отсугствие - с разрешениrI дежурЕого ад{инистратораили
ответственного за проIryскной режим. На период открытия запасного вьtхода контроль
осуществJIяет лицо, его открывающее.

2.1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньD( ситуаций, а также в цеJIях

усиления мер безопасности прикапом заведующего детского оада пропуск граждан на
территорию и в здание детского с4да может ограничиваться либо прекрятцаться.

2.1.З. Пропуск лиц с инвалидностью (включаrI использующих кресла-коJIяски и собак-
проводников) осуществJuIется в соответствии со статьей 15 Федерапьного зaжоЕа от
24.11.1995 Ns 18l-ФЗ <О социальной защите инвtlлидов в Российской Федерации>.
Проход лиц с инвzIлидностью обеспечивается предстчlвителем детского сада и в его
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществJuIется при tltlличии доцл\{ента,
подтверждaющего ее специЕшьное обl^rение, вьцtlнного по установленной форме.

2.2. Проrryскной режим работников детского сада

2.2.|. Работники детского сада допускilются в здание в рабочее BpeMrI по спискtlп{,
заверенdФ подписью и печатью заведующего, при предъявлении документа,
удостовфЯющего лиtIность.

2.2.2."В нерабочее время, вьD(одные и пр&}дничные дни в детский с4д допускaются
заведующий детским садом, завхоз и ответственньй за пропускной режим

2.2.З.Работники, которым по роду работы необходимо быть в детском саду в ;: 
"

нерабочее время, вьIходные и прчвдничные дни, допускЕlются на основании слуlкебной
записки, заверенной подписью заведующего детским садом или зtlвхозом.

2.3. Проrryскной режим воспитанников

2.З.|, Воспитанники в сопровождении родителей (законньпr предстslвителей) без
предъявления документов и записи в журнzlле регистрации допускаются в здzшие

детского сада в установленное распорядком дtIя время.



2.З.2. Воспитанники, прибывшие вне устtшовленного времени, допускаются в детский
саД с рt}зрешения заведующего детским садом либо дежурного администратор1

2.З.З. Проход воспитанников после посещения кинотеатров, музеев, выставочньIх
залов, библиотек и т. д. проводится в сопровождении воспитатеJIя или педагога.

2.З.4..Щети, не явJIяющиеся воспитtlнникап,Iи детского сада, но посещающие детский
сад в цеJIях пол}цениrI услуг Консультационного центра, допускЕlются в детский сад
при предъявлении прогryсков и в соответствии с расписЕlнием зшлятий.

2.4. Проrryскной режим родителей (законных rр.о.r"."rелей) воспптаЕЕиков и
иных посетителей

2.4.1. Родители (законные представители) воспитаЕников и посетители дJIя рtврешения
лиtпlьD( вопросов могут бьrгь допущены в детский сад по предварительной
договоренности с аJц,lинистрацией, о чем дежурный адп{иIrистратор должны бьrгь
проинформированы заранее. Проход рtврешается после предъявления документа,
удостоверяющего личностъ, и сообщения, к кому они направJIяются. Регистрация
посетителей и родителей (законньD( предстЕlвителей) в журнzlле учета посетителей при
допуске в здаЕие детского с4да по документу, удостоверяющему личность,
обязательна.

2.4.2. Незапланированный проход родителей (законньuс представителей) и посетителей
допустим только с разрешениr{ ответственного за пропускной режим или заведующего
детским садом.

2.4.3. Родители (законные представители) и посетители допускaются в детский сад,
если не превышеЕо мilксимальное возможЕое tмсло - 10 посетителей. Осталъные
посетители ждуг своей очереди. Исключение - слrIм, установленные в пункте 2.4.4
настоящего Положения.

2.4.4. При проведении MaccoBbD( мероприятий, родительских собраrrий, семинаров
посетители и родитеjIи (законные предстtlвители) воспитttнников дотryскаются в здание
детского сада при предъявлении докумеЕта, удостоверяющего личность, по спискапd
посетителей, заверенным печатью и подписью заведующего детским садом.

2.5. Прогryскrrой режим сотрудников ремонтно-строительных организаций

2.5 .| . Рабочие и специulписты ремонтно-строительIlьIх оргtшизаций пропускаются в
помещения детского сада дежурным адд{инистратором по распоряжению заведующего
детским:ф[ом или на основании зtUIвок и согласовzlнньIх списков. , ' ]'

.:

2.5.2. Производство работ осуществJuIется под контролем представитеJIя детского сада,
нЕвначенного приказом зtlведующего.

2,5.З.В слуrае u}варии (повреждения) электросети, кtlнчlлизации, водопровода и4и
: отопительноЙ системы и вьшолнения других срочньD( работ в HotIHoe время, вьц9дные
t\ и нерабочие пр€вдIIичные дни пропуск работников аварийньпr служб, прибывшiiх по

вызову, осуществJuIется беспрепятственно в сопровождении работника детского сада
или сторожа.

2.6. Проrrускной реrким сотрудников вышестоящих органпзаций и проверяющих
лиц
2.6,1. Лица, не связtшIные с образовательным процессом, посещающие детский сад по

' спужебнойнеобходимости,пропуск.tютсяприпредъявлении служебного
, удостоверения, с зtlписью в журнzlле }чета посетителей.



2,6,2,,Щопуск проверяющих лиц осуществJIяется после предостЕlвлеIIия распоряжения о
проверке и докумеЕтов, удостоверяющих личность, с зtlписью в журнале учетапосетителей.

2.6.3. В соответстВии с дейсТвующиМ законодаТельством отдельЕые категории лиц
пользуются правом беспрепятствеIIного прохода ша территорию и в здtшие детского
сада при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним отIlосятся работникипрокуратуры, полиции, МВ,Щ, ФСБ и M[IC. об их приходе дежурный адп{иЕистратор
HeMeдIeHEo докJIадывает заведующему детским садом или завхозу.

2,7. Прогryскной режим для представителей средств массовой информацип и иных
лиц

2.7 -1.,Щопуск в детский сад представителей средств массовой информации
осуществJUIется с разрешения заведующего детским садом.

2,7.2.,Щопуск в детский саД лиц, осуществJIяющих коммерческие и некоммерческие
операции (презентации, распрострtlнение методических материЕlJIов,
фотографирование и т. п.), осуществJIяется с письменного разрешениrI заведrющего
детским садом или завхоза.

3. Пропускной реrким трапспортrirr* .р.д.r"

3.1. Общие требования

3.1.1. Пропуск трtшсtrортньD( средств осуществJUIется через хозяйственные ворота на
территорию детского сада.

З.|.2. Тршrспортное средство до пересечения границы территории подIежит
предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит ответственно9 лицо.
УбедившИсь в напи!Ми и пр:tвиЛьностИ оформления!окрле"тов IIа транспортное
средство и перевозимые материtlльные цеЕности, ответственЕое лицо впускает
траIIспортное средство Ira территорию детского сада. СведеIIия о пересечеЕии
ulвтотрtlнспорта с указанием принадлежIIости, марки и типа автомобиля ответственньй
зilносит в журнЕtл регистрации zlBToTptlнcпopTa.

3.1.3. При обнаРужениИ признtжоВ IIеправомерного въезда на территорию детского
сада или попытке выезда с его территории (несоответствие докр[ентов на
транспорТное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к
трilнспортIIому средству могут быть применеЕы меры по огрzlничению движеЕия
utвToтpaýýEopтa до выяснения конкретньD( обстоятельств.

.:

з.1.4. В п_ериоды повышенной готовности и чрезвьтчайньж ситуаций, а также в цеJUгх
усилепия мер безопасности приказом зtlведующего детским садом допуск !

трtlнспортЕьD( средств на Iерриторию детского сада может огрtlниtмваться.

3.2. Проrryск транспортных средств

з.2.1. Въезд TptlнcпopTlrblx средств детского сада осуществJIяется по утвержденному
списку, зЕlверенному заведующим детским садом.

з.2.2.ВъеЗд лиtIногО автомобильного тЕlнспорта работников на территорию детского
сада осуществJIяется при предъявленЕи пропуска рабОтника и трtlнспортного пропуска.
По устньпr распоряжеЕиlIм въезд TpElHcпopTHbD( средств IIа территорию детского сада
запрещен.



з.2.з. Въезд на территорию детского сада мусороуборочного, црузового
zlвтотрttнспорта, достtlвлrlющего продукты, мебель, оргтехЕику, кIшIцеJUIрские товары и
ДР, На ОСНОВаНИИ ЗаКJIЮЧенньIх с детским садом гращданско-прatвовых договоров,
осуществJIяется при предъявлении водителем пугевого листа и сопроводительньIх
ДОКУМеЕТОВ (ТОВаРНО-ТРilrСПОРтньD( накJIат'ьп<) либо на основчlнии списков,
заверенньж зzведующим детским садом.

з.2.4. Въезд траЕспортЕьD( средств, обеспечивающих строительные работы,осуществJUIется по предстtlвлеIIЕым спискalil{, согласованным с заведующим детским
садом.

З.2.5. Транспортные средства специального нtвначения (пожарные мtlшины,
автомобипи скороЙ помощи, правоохрЕIIIительЕьIх оргttIIов, оЪ.) при аварийньпr
ситуациrIх, стихийньпс бедствиях, пожарах и ДРугих чрез""rчайньткситуациr1х на
территорию детского сада пропускtlются беспрепятствеЕно.

З,2,6. Транспортные средства мвщ, ФсБ, мtIС и д)угих государствеIIньD( надзорньD(
оргЕlнов могут въезжать в -тпобое время сугок без осмотра при IIЕлличии письмеЕньD(
предписЕlний в сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факте их прибьrгия
дежурньй охранник немедленЕо докJIадывает зtlведующему детским садом.

, 4. Проrryскной режим материальных цеirноgтей и грузов

4.1. Внос (ввоз) црузов, материальньD( цеЕностей и иного имущества (офисная мебель,
производственное оборудование, техника и др.) осуществJIяется матери:tльIIо
ответствеНнымИ лицЕlп{И по матерИальныМ пропускап{, независимо от того, времеЕно
или безвозвратно вносятся ценЕости. При вносе и ввозе на территорию и в здание
детского сада инструмента или оборУдования с большим коJIичеством нaимеЕований к
материальному пропуску прикпадывается перечень всего инструмента и оборудовalЕия,
заверенньЙ теми же лицzlп{и, что и основпой документ. Правильность оформления
пропуска проверяет ответственное лицо с обязательной фиксацией в журнале
перемещения материЕrльЕьD( ценностей.

Запрещается осуществлять внос (ввоз) материtшьньD( ценностей по одIому
материапьному пропуску за несколько приемов.

4.2. .ЩокумеЕты на внос (ввоз) материальньIх ценностей на территорию и в здание
детского сада предъявляются одновременно с личным пропуском лица,
осуществJIяющего тр.шспортировку.

4.з. Рущrут9:кладь посетителей дежурньй администратор проверяет с их
доOровольного согласия. В слlпrае отказа посетитеJUI от проведениrI осмотра вносимьIх
(выносимьж) предrлетов дежурньй администратор детского сада вызывает завхоза.

а,а. КРУПНОГабаРИТНЫе ПРеДШdеты, ящики, коробки проносятся в здание о.r.*о.о .*u
после проведенIIого их осмотра, искJIючzцощего пронос запрещенньD( пред\{етов в
ЗДаНИе ДеТСКОГО СаДа (ВВ, ХОЛОДНОе И ОГНеСТРеЛЬНОе ОРУЖИе, ЕаРКОТИКИ И Т. П.).:::,

4.5. РешеНие о вIIосе оборудования, инвентаряиматериалов дIя проведеIrия занятий с
воспитанникzll\,fи принимается старшим воспитателем (в его отсутствие - лицом,
нЕвначенным заведующим детским садом) Еа осIIовании предварительЕо оформленной
сrryжебной зaшиски от воспитатеJIя .

4.6. Работники экспIryатациоЕно-ремонтЕьD( подразделений адмиЕисц)ативIIо-
хозяйственной части детскогО сад4 осуществляюЩие обслуживание и текущий ремоЕт,



имеют прtво на выIIос (внос) инструментов, приборов, расходньD( материалов без
специального разрешения.

4.7. Внос (ввоз) материальньIх ценностей и грузов по устным распоряжениям или по
недооформлеЕным документаN{ в детский сад строго запрещен.

4.8. МатериЕtльные ценIIости сторонЕих предприятий и обслуживaющих оргшrизаций
вносятся (ввозятся) в детскиЙ сад по зЕIявкапd от руководителей данЕьD( организаций,
скрепленным их подписью и печатью, согласованным с ответствеIIным за пропускной
Режим и зaвизированным зtlведующим детским садdм.

4.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через
с.тrужбы курьерской доставки и Т. Д.э принимzlются делопроизвод,Iтелем и
регистрируются в специЕlльном журнurле. О rпобьтх Ееож}lдtlнньD( доставка>( сообщается
ацресату или работникЕlп{ адмиЕистрации детского сада. В других случtutх 11рием
почтовьD( отпрtлвлений на хрЕlнение и даrrьнейшую передачу запрещается.

5. Вrrутриобъектовый режим в мирное время

5.1. Общие требования

5.1:1. В соответствии с Правилаrrли внуц)енIIего распорr*u 
" 

рабочие дни нil(од{ться в
здании и на территории детского сада р4}решено следующим категориям:

. воспитtlЕникtlil,l- с 7:30 до 17:30 часов;

. педtгогическим работникаlr,t детского сада - с 7:20 ло l7.30;
о уборщИку произвОдствеIIньIХ и служебпьж помещений-с 9.30 до 18.00 часов;. административно-управленческому Ешпарату и МоП- с 7.30 до lб.30 часо cтopoжalr,t-c 18.00 до 06.00 часов;
о работникаtrл пищеблока- с 6:00 до 16.30;
. посетитеJIям - с 8:00 до 17:00.

5.1.2. В.тпобое времJI в детскоМ саду могуг н:лходиться зtlведующий детским садом,
зtlвхоз, а также другие лица по письменному рецтению 3аведующего.

5.1.3. Лица, имеющие на pyкttx разовые пропуск4 могуг находиться в здtlнил( и на
территории детского сада В течение времени, укtlзанного в IIропуске. После записи
данньж в ж)rрнале регистрациrl посетители перемещЕlются по территории детского сада
в сопровоШдениИ дежурногО адп,rинистРатораила воспитатеJIя, к которому прибьшl
посетитель.

5.2. Пор,мок и правила соблюдения внутриобъектового режпма

5.2.1,.В детском саду запрещено: , 
,.

. проживать, кzlким бы то ни было JI}IцачI;. нарушать Правила внутреннего распорядка детского сада; :r,.

. осуществJIять фото- и видеосъемку без письменного рдlрешения l-
зttведующего;

. курить на территории и здании;
о зшромождать территорию, осIIовIIые и запасные ходы (вьrходы), въезды

(выезды), лестничные площадки, подв:tльные и чердачные помещения
строительЕыми и друшми материалап,r и йли преД\{еТаI1,1И, которые могут
явиться причиной, способствующей возгорЕlнию, препятствующей
ликвидации пожарq затрудняющей эвакуацию .тподей, имущества и
трtlнспорТа, а также сrrособствующеЙ зtжJIадке ВЗрьтвного устройства;



, УПОТРебJUIть наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные
НаПИТКИ, НrЖОДИТЬСЯ JIИЦаП'r С ВЫРrDКеШНЫМИ ПРИЗНаКаil{И аПКОГОJIЬЕОго
опьянения;

о Соворшать действия, нарушaющие (изменяющие) устаrrовленные режимы
функционироваЕия технических средств охрiuы, пожарноЙ с""нЙ".rl"и,
вентиJUIции и теплоспабжения;

5 .2.2. В цеrrях обеспечения общественЕой безопасности, предупреждения
противопрtlвIIых действий работники, воспитalнники, их родители (законные
представители) и посетители обязаrrы подчиняться требоваллиям дежурного
ад{инистратора, действия которого находятся в согласии с настоящим Положением.

5.3. Внутриобъеrсговый реrким основных помещений

5.3.1. По окончании рабочего дЕя все помещения проверяются на соответствие
требованИям пожарНой безопасности и зtlкрывЕlются ответственными работниками.

5.з.2. Кrпочи от помещений вылаются (припимаются) в специtlJьно отведенном и
оборудоваrrном для хранеЕия кltючей месте. Там же хранrIтся дубликаты кrпочей от
всех помеЩений. Вьцача и приеМ ключей осуществJIяются ответственным JIицом под
подпись в журЕале приема и сдачи помещений.

5.3;3. В слуrае Еесдачи ключеЙ сторож З&щрьтв4gl по*й"r"е ДУбликатом lстпочей, о
чем делается зЕшись в журнале приема и сдачи помещений.

5.3.4. Ключи от запасньIх вьIходов (входов), чердачньD(, подвzlJlьньur помещений
хрutнятся в комнате хрutнения кпючей, вьцulются под подпись в журнtlле приема и
вьцачи ключей по спискЕlп{, согласованЕым с работником, ответственЕым за
безопасность.

5.4. Вrrлрпобъеrсговый режим специальных помещений

5.4.1. С целью обеспечения внуцриобъектового режима ответственньш работником
опредеJUIется списоК специапьЕьD( помеЩений (склады, подвальЕые и подсобные
помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в IIих.

5.4.2. Кшочи от специальньD( помещений хранятся на посту сторожа либо у
работников детского сада в обязанности KoтopbIx входит их хрtlнение.

5.4.4. В слуrае сильной необходтмости вскрытие специalльньпr помещений
осуществJIяется в присутствии сторожа и представитеJIя администрации детского сада
с соста&щйем акта о вскрытии (ла.пее - акт) в произвоJIьной форме. 

, , ''

б. Вrrугриобъеrсговый реrким в условпях
повышенной готовности и чрезвычайпых сиryаций

детского с4да может быть прекратцеЕо или ограничено.

6.2.В периоды подготовки и проведения MaccoBbD( мероприятий приказом
заведующего детским садом нtlхождеЕие иJIи перемещение по территории и здЕlнию
детского сада может быть ограничено.

6.3. При обострении оперативной обстановки принимtlются шезаI\,IедJIительные меры:



, при вне3ЕшIIом нападении иJIи возникновении массовых беспорядков в
непосредСтвенноЙ близостИ от территОрии прекращается пропуск работников,воспитаЕIIиков, посетителей IIа вьD(од, организуется их ра:}мещение в.
безопасном месте или эвtlкуация в безопiс"ое место;

о В СЛУЧое обнаружениJI взрывного устройства или подозрительного предд{ета
на объекте проводится эвiжуациrl, прекращается доrryск всех лиц до прибыгия
специtlлистов по обезвреживанию ВЗРьтRIIьDк устройств, аварийно-
спасательньтх служб и иньD( структур;

, ,при возгораниrIиJIи разлитии сильподействующих химических ипи ядовитьD(
веществ прекращается допуск, осуществJuIетСя беспрепятственньй вьтход и
выезд до прибьrпrя аварийно-спасательньur сrryжб, пожарной охр€lЕы, Мчс;о в случое срабатыванияиJIи ожЕва охршrной сигнЕlлизаци" бпо*"iуar""
<сработавший> объект, усиливается бдительность, прецращается пропуск
посетителей на вход и Еа вьD(оД до выясЕения обстановки и приtIиЕы
срабатьrвания сигнЕlлизации.

7. Ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попьrгка
пройт*r на территОрию В состояниИ tlлкогольЕого иJIи наркотического опьяненаrц
IIевь.шошIение закоЕньп< требований деж)rрньDь уклонецпе от осмоц)а вещей;
ввоз матери:lпьпьтх ценностей без докумеЕтов I[ли по поддельЕым докумеЕтап,f и т. п.),
привлекаЮтся к дисЦиплинарнОй ответстВенности в соответствии с действующим
зtжонодательством Российской Федерации и Правилаь,rи трудового распорядка.

7.2. Лпцо,нарушаюЩее внуIриобъектовьЙ и (или) пропускной рехс.Iмы, может бьrгь
задержtlно дежурным на месте прtlвонарушениrl и должно бытъ пезамедпительЕо
передаЕо в полицию.

-.


